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I N F O R M A Z I O N I  

P E R S O N A L I  

 

 E S P E R I E N Z A  
 
 
Operatore fiscale - CAF UIL Regione Toscana Srl - Siena 
Ott 2021 – alla data attuale 

• Stesura e redazione dei modelli 730 e Modelli Red e Inviciv, 
Contratti Colf & Badanti, Modello Isee, Imu, 

• Predisposizione delle dichiarazioni fiscali periodiche. 

• Organizzazione delle attività in base all'urgenza e al carico 
di lavoro assegnato. 

• Esecuzione degli incarichi affidati gestendo la pressione 
lavorativa. 

• Organizzazione e svolgimento del carico di lavoro in modo 
autonomo ed efficiente. 

• Gestione di imprevisti e problemi lavorativi con rapidità ed 
efficienza 

 

Impiegata d’ordine - Futuro Gestione Business Srl - Siena 

Nov 2015 – Set 2021 

• Amministrazione, tenuta della prima nota, gestione delle 
entrate e dei pagamenti 

• Recupero crediti, riconciliazione bancaria 

• Gestione e controllo di tematiche aziendali come la finanza 
agevolata, la formazione professionale, i finanziamenti e 
l'accesso al credito per privati ed aziende 

• Gestione delle attività assegnate in piena autonomia grazie 
alle competenze maturate 

• Collaborazione con i colleghi nell'esecuzione delle attività 
assegnate 

 

Operatore fiscale - Confesercenti Siena-Siena Audit S.r.l. - 
Siena 
Apr 2019 – Lug 2019 / Apr 2014 – Giu 2014 / Apr 2013 – Giu 2013 

• Stesura e redazione dei modelli 730. 

• Attenzione e rispetto di istruzioni e suggerimenti ricevuti 
nell'esecuzione delle attività richieste 

• Approccio al servizio finalizzato alla piena soddisfazione del 
cliente. 

• Organizzazione e svolgimento del carico di lavoro in modo 
autonomo ed efficiente. 

• Utilizzo del programma Zucchetti 

 

 

 

 

 Operatore fiscale con oltre 5 anni di 

esperienza in contabilità e fiscalità. 

Dimostra grande attenzione ai 

dettagli e competenza nella 

redazione delle scritture contabili e 

nell'elaborazione dei dichiarativi. 

Professionista seria e determinata, 

è in grado di garantire il rispetto 

delle scadenze periodiche e 

annuali. Affidabile e dalla forte 

motivazione a crescere 

professionalmente nel settore 

fiscale e amministrativo, sa 

occuparsi dei compiti assegnati con 

impegno e risolutezza agendo 

sempre nel rispetto dei feedback e 

delle raccomandazioni di colleghi e 

superiori nell'ottica di un 

miglioramento continuo del 

servizio. Sa inserirsi senza troppe 

difficoltà in nuovi contesti lavorativi 

grazie a spirito di squadra e ottime 

capacità di ascolto e 

comunicazione. 

 

 



I S T R U Z I O N E  E  

F O R M A Z I O N E  
 
Dirigente di comunità 
Istituto Monna Agnese 

 

 

 

 

 

C O R S I  D I  
F O R M A Z I O N E  

• OPERATORE FISCALE  
• EXCEL - Provincia di Siena Blu Info 
• LINGUA INGLESE - For Business A2 

Provincia di Siena presso 
Interlingua 

• CONTABILITÀ ORDINARIA E 
SEMPLIFICATA -Confesercenti 
Siena 

• CONTABILITÀ AVANZATA - 
Confesercenti Siena 

• BUSTE PAGA E CONTRIBUTI - 
Confesercenti Siena 

• PROGETTO S.C.R.E.E.N.- Saperi e 
conoscenze per il Reinserimento e 
L’integrazione – Enfap 

• SICUREZZA BASE  

 

 

 

C A P A C I T À  E  

C O M P E T E N Z E  

• Competenze digitali 
• Uso di internet e della posta 

elettronica 

• MS Office 
• Uso del gestionale Zucchetti 
• Conoscenza della contabilità 

generale 
• Dichiarazioni fiscali 
• Attenzione ai dettagli 
• Resistenza allo stress 
• Riservatezza 
• Doti analitiche 
• Capacità di calcolo 
• Rispetto delle scadenze 
• Calcolo delle imposte 
• Problem solving 

 

 

 

 

Segretaria - Studio Legale presso F. Fabbiani e C. Buiarelli - 

Siena 

Gen 2014 – Feb 2014 

• Disbrigo delle pratiche nelle Cancellerie del Tribunale di 
Siena, gestione e organizzazione dello studio 

• Catalogazione, organizzazione e archiviazione della 
documentazione. 

• Gestione e smistamento telefonate, e-mail e posta cartacea 

• Gestione dell'accoglienza di visitatori e altre figure 
professionali, mostrando un atteggiamento cortese e gentile 
e comprendendone rapidamente esigenze e richieste 

Operatore fiscale - CISL-Centro Servizi S.r.l. - Siena 

Apr 2013 – Giu 2013 

• Compilazione quadri 730, IMU, Modello ISEE. 

• Elaborazione delle dichiarazioni fiscali periodiche ed annuali. 

• Ricerca della soddisfazione del cliente attraverso un elevato 
livello di attenzione al servizio. 

Educatrice - Animatrice - Il Cardine-Cooperativa Sociale 

Onlus - Siena 

Gen 2009 – Gen 2010 

• Gestione e verifica di interventi educativi mirati al recupero 
e allo sviluppo delle potenzialità di bambini con anomalie 
fisiche, psichiche. 

• Organizzazione dell'animazione e illustrazione delle opzioni 
ai partecipanti. 

• Partecipazione attiva alle riunioni di gruppo presentando 
iniziative e attività innovative. 

• Collaborazione allo sviluppo e alla realizzazione delle 
attività. 

• Partecipazione a corsi di aggiornamento per educatori 
professionali. 

Impiegata di concetto - Associazione Iniziative di 

Solidarietà-Onlus - Siena 

Gen 2007 – Gen 2009 

• Gestione dell’amministrazione contabile ed amministrativa 

• Tenuta della prima nota di cassa; gestione delle entrate e 
dei pagamenti; scritture contabili di base e dei relativi 
registri; riconciliazione bancaria 

• Redazione di lettere, presentazioni e fogli di calcolo 
professionali 

• Pianificazione delle attività lavorative nel rispetto delle 
tempistiche richieste 

• Analisi del lavoro assegnato e individuazione delle criticità 

• Redazione del Bilancio (in collaborazione con lo Studio 
Turchi) 

 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e 

dell'art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale. 

 



 

 

 

 

  
  

 


