
CURRICULUM VITAE          
        

 
Nome: Silvia     
Cognome: Saccocci 
Luogo e data di nascita: Siena, 07/08/1974 
Stato Civile: Nubile 
Nazionalità: Italiana 
Località, indirizzo e telefono: Taverne d’Arbia, Via Aldobrandeschi n. 11 – 53100 Siena tel. 
0577/366128 cell. 347/0441532 
 
Formazione 
 
A.S. 1993 1994: diploma d’Analista contabile conseguito presso l’Istituto “Caselli” di Siena con 
il voto di 39/60. 
Aprile 2000 – Novembre 2000: diploma d’Operatore Informatico conseguito presso l’Istituto 
“Sassetti” di Siena con il voto di 84/100. Tale corso è legalmente riconosciuto dalla Regione 
Toscana. 
Febbraio 2010 – Marzo 2010: corso di formazione per Operatore Fiscale presso la CISL di 
Siena. 
Febbraio 2011 – Marzo 2011: corso contabilità semplificata e ordinaria presso la Confesercenti 
di Siena. 
Dicembre 2011 – Febbraio 2012: corso buste paghe e contributi presso la Confesercenti di 
Siena. 
Febbraio 2012 – Marzo 2012: corso contabilità avanzata presso la Confesercenti di Siena. 
 
Conoscenze informatiche 
 
Sistemi operativi MS DOS, WINDOWS 7 Professional, MS OFFICE 2003 (Word, Excel, 
Access, Power Point). Microsoft Publisher, Microsoft Outlook (Posta Elettronica), MS Internet 
Explorer. Conoscenza dei programmi Team System: Multi (contabilità ordinaria, semplificata, 
professionisti, prima nota, chiusura bilanci) Gamma (gestione fatturazione, bolle, clienti e 
magazzino). Programmi CGN per elaborazione Mod. 730, B-Point Osra (contabilità, Mod. Unico 
privati e soci). Pratiche C.C.I.A.A. e Agenzia delle Entrate. Invii telematici. 
 
Esperienze lavorative 
 
Da Febbraio 2017 sto lavorano come segretaria part time presso lo Studio commerciale Guerrini 
di Siena. 
Settembre 2015- Settembre 2016: impiegata presso lo Studio commerciale Pierini di Siena. 
Maggio 2015 – Giugno 2015: collaborazione occasionale presso lo Studio commerciale Paolini 
di Siena. 
Ottobre 2012 – Ottobre 2013: segretaria presso lo studio commerciale Frezzotti di Siena. 
Maggio 2011 – Settembre 2011: impiegata presso lo Studio Commerciale CED per la 
Contabilità srl di Siena. 
Dicembre 2002- Novembre 2009: impiegata presso lo studio commerciale Seda srl di Siena. 
Novembre 2001- Novembre 2002: impiegata presso lo studio commerciale Tiezzi di Siena. 
Dicembre 2000- Settembre 2001: segretaria presso la Società di Consulenza Aziendale 
“Finanza e Management sas” di Giangastone Brogi di Siena. 
 
 
Siena,                                                                                                      Firma autografa 
 



 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi della legge 676/96. 
 


